Guatemala, 30 de diciembre de 2016.
Informe 9-2016.

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARAUIC
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me permito presentar las actividades de Servicios

Técnice Profesionales realizados en el Ministerio de Cultura y Deportes, correspondientes
al mes de DICIEMBRE, apegado a lo establecidc en Contrato Administrativo No.856-
2016 de fecha 1 de abril de 2016, aprobado por Acuerdo Ministerial Nimero 282-2016 de
fecha 8 de abril de 2016; y para el cobro de mis honorarios presento la Factura Serie B
nimero 000205; por lo que describo lo siguiente:

Obietivos Logrados:

Se analizaron y elaboraron documentos Oficiales, para elaboracion de Acuerdos y
Resoluciones,

Se dio seguimiento a los expedientes que se encuentran en tramite.

Trabajos Realizados:

Se revisaron los expedientes que se encuentran en trémite y pendienies de ser
resueitos.

Se elaboraron documentos en respuesta a opiniones sobre informacion de
caracter juridico.

Se atendieron expedientes marginados para tramite de  Acuerdocs
Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.

Se dio seguimiento los expedienies de Acuerdos que se encuentran en
dependencias de este Ministerio.

Se elaboraron proyectos de Acuerdos y Rescluciones, gue se generaron para
aprobar acciones administrativas.

Se ltevd el control y registro de los ejemplares del Diario de Centro América.

Se elaboraron registros para control de ingreso de documentos para
elaboracién de Acuerdos.




11.

12.

13.

14.

15.

Se actuaiizaron archivos sobre documentos legales para consulta, de varios
afos.

Se revisaron los Acuerdos Ministeriales previo a la firma del sefior Ministro.

Se revisaron Contratos Administrativos previo la firma del sefior Viceministro de
Cultura, sefior Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural, y sefior Viceministro
del Deporte y la Recreacion.

Se actualizd la base de archivos electronica sobre leyes vy Acuerdos,
relacionados con el Sector Cultura y Reformas Legislativas.

Se revisaron expedientes de eventos de cotizaciones vy licitaciones previaemision de
Resoluciones Ministeriales.

Se elabord el Acuerdo Ministerial por el cual se aprueba el Convenio entre el
Ministerio de Cuitura y Deportes y la Asociacidon Amigos de la Merced.

Se elabord el Acuerdo Ministerial por el cual se aprueba el Bono para el Ballet de
Guatemala, anuat y por Unica vez.

Se elabord el Acuerdo Ministerial por el cual se aprueba el Bono por Ajuste al
Salario Minime para personal de varias dependencias de la Direccién General de las
Artes.

Resultados Obtenitdos:

Los resultados obtenidos se ha desarrollado satisfactoriamente, toda vez que se han
evacuado a la brevedad posible los expedientes recibidos para su anaélisis v elaboracidn v,

se ha dado seguimiento a los Acuerdos v Resoluciones Mzmsterlafes que se trasladan para

la firma del Sefior Ministro o quien haga sus veces. T

Atentamente, //

e

Carios F"emando Paz Garcaa

AT TR SN
oy, CPES L/ Lida, Silvia Catoling Castillo Perdome
.

Directora de Asuntos jurfdicos »
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de diciembre de 2016.
INFORME 10-2016.

Licenciado

MAXIMTLTANG ANTONIO ARAUJO ARAUJO
Viceministro de Caltura

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta, me permito presentar las actividades realizadas
del 1 de abri! de 2016 al 31 de diciembre de 2016, como parte del INFORME IFINAL,
desarrol lado como ASISTENTE JURIDICO, ENCARGADO DE ACUERDOS Y RESOLUCIONES, DE
LA DIRECCION DE ASUNTOS IURIDICOS, apegado a lo establecido en la cléusuia 9&.
Del Contrato Administrativo No. 856-20168, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
No.282-2016, donde describo lo siguiente:

ABRIL
o Se brindd apoyo en la revision Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sefor Ministro.
AN s Se apove en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacion de
i | documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
{ E 1 dentro de la Direccion de Asuntos Juridicos.
\,\;\ zK §
. o] E e Se apoyd en el registro de expedientes que ingresaron, para tramite de
fw&hmimw ) STEFAFACTeRde T ATErdns vy Resrtur tones— Mintstertetes —ypara—dar
| % '”% atencién precisa segin el caso.
b i
% % i e Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacion de documentos

K oficiales, «como providencias, oficios, dictémenes, opiniones ¥
4 proyvectos de documentos.

s Se apoyé en la elaboracién de provectos y anteproyectos de Acuerdes ¥

o

Resoluciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernativos.

e Se asistieron a actividades por delegacién del sefior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

o Se llevo control v registro de los ejemplares del Diaric de Centro
América.
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INFORME 10-2016.

Se dio seguimiento a Acuerdos vy Resoluciones Ministeriales, para
aprohar acclones administrativas.

Se revisaron provectos de Acuerdes y Rescluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Se brindé apove en la revisién Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sehor Minisiro.

Se apoy6é en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Se apové en el registro de expedientes que ingresaron, para trémite de
elaboracion de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales y para dar
atencién precisa segim el caso.

Se dic apoyo administrativo en cuanto a la evacuacién de documenios
oficiales, «como providencias, oficios, dictémenes, opiniones Vv
provectos de documentoes.

Se apoyvé en la elaboracion de proyectos v anteprovectos de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernativos.

Se asistieron @ actividades pordelegacion det —sefior —Director —de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se dio seguimientc a Acuerdos v Kesoluciones Ministeriales, para
aprobar acciones administrativas.

Se revisaron provectos de Acuerdos v Resolucicnes Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Se 1levd control v registro de los ejemplares del Diarieo de Centro
América.
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INFORME 10-2016.

Se brindé apovo en la revision Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

Se apoyé en actividades de acuerdo a la organizacion y adecuacion de
docimentos relacionados a acciones administrafivas que se tramitaron
dentro de la Direccion de Asuntes Juridicos.

Se apoyd en el registro de expedientes que ingresaron, para trémite de
elaboracion de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales y para dar
atencion precisa segin el case.

Se dio apove administrative en cuanto a la evacuacion de documentos
oficiales, como vprovidencias, oficios, dictémenes, opiniones ¥y
provectos de documentos.

Se apoyd en la elaboracion de provectos vy anteproyectos de Acuerdos y
Resoluciones Hinisteriales, v Acuerdos Gubernativos.

Se asistieron a actividades por delegacion del sefior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se dio seguimiento a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, para
aprobar acciones administrativas.
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Se revisaron provectos de Acuercos v Rescluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Se brindd apovo en la revision Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceminisiros o del sefior Ministro.

Se apoyd en actividades de acuerdo a la organizacion y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

Se apoyd en el regisiro de expedienies que ingresarcn, para trémite de
elahoracion de Acuerdes v Resoluciones Ministeriales y para dar
atencidn precisa segin el caso.
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TNFORME 10-2016.
Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacion de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictémenes,
proyectos de docwumentos.

opiniones ¥
» Se apové en la elaboracion de provectes y anteprovectos de Acuerdos ¥y
Resoluciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernativos.
e Se asistieron a actividades por delegacion del sefior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.
e Se dio seguimiento a

Acuerdos ¥
aprobar acciones adwinistrativas

Resoluciones Ministeriales,

para

s Se revisaron provectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.
e Se llevo control v registro de los ejemplares del Diario de Centro
América.
AGOSTO
e Se hrindé apove en la revision Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

§ ®
i

-

d

dentro de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Se apové en actividades de acuerdo a la organizacion v adecuacién de
documentos relacionados acciones administrativas que se tramitaron

Se apovd en el registro de expedienies que ingresaron, para trémite de
elaboracion de Acuerdos v Resolucicnes Ministeriales y para dar
atencidn precisa seghn el caso.

5 ¢+ Se dio apoyo administrativo en cuante a la evacuacion de documentos
2 oficiales, «como providencias, oficios, dictémenes, opiniones ¥
; proyvectos de documentos,
e Se apovo en la elaboracion de provectos v anteprovectos de Acuerdos vy
Resoluciones Ministeriales, vy Acuerdos Gubernativos.
s Se asistieron

a actividades por delegacion del sefor Director de
Asuntos Juridicos para representario en reuniones de trabajo.
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INFORME 10-2016,

Se dio seguimiento a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, para

[
aprobar acciones adminisirativas.

e Se revisaron proyectos de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

e Se lleve control v registro de ios ejemplares del Diario de Centro
América.

SEPTIEMBRE

s Se brindo apovo en la revision Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

s Se apoyo en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccién de Asuntos Juridicos.

e Se apoyd en el registro de expedientes que ingresaron, para trémite de
elaboracién de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales y para dar
atencidn precisa segin el caso.

e Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacién de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictamenes, opiniones v
proyactos de documentos.

e Se apovo en ta eiaboracion de proyectos y anteproyecios de ACUerdos 'y
Regsoluciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernatives.

e Se asistieron a actividades por delegacién del sefior Director de

: Asuntos Juridicos para representarle en reuniones de trabajo.
. e Se dio seguimiento a Acuerdos ¥ Kesoluciones Ministeriales, para
‘ aprobar acciones administrativas,

s Se revisaron provecios de Acuerdos v Rescluciones Ministeriales de
ofras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

o Se llevdo control vy registro de los ejemplares del Diario de Centro

OCTUBRE

América.
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INFORME 10-2016.
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¢ Se brindd apovo en la revision Contratos Administrativos, previo la

firma de los sefiores Viceministros o del seflor Ministro.

e Se apovo en actividades de acuerdo a la organizacion vy adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de ia Direccion de Asuntos Juridicos.

e Se apove en el registro de expedientes que ingresaron, para tramite de
elaboracién de Acuerdos v Rescluciones Ministeriales y para dar
atencion precisa segln el caso.

s Se dioc apovo administrativo en cuanto a la evacuacién de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictédmenes, opiniones ¥
provectos de documentos.

s Se apoyo en la elzboracidn de proyecteos y anteproyectos de Acuerdos ¥y

" Resoiuciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernativos.
R é » Se asistieron a actividades por delegacion del sefior Director de
'\ K % Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.
S E | s Se dio seguimientc a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, para
tMﬁ%w ''''''''' Ex aprobar acciones administrativas.
| iﬁ 1 s Se revisaron provectos de Acuerdos vy Resoluciones Ministeriales de
g Ve 2 otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.
\ .
/" e Se lleve control v registro de los ejemplares del Diario de Centro
América.
NOVIEMBRE

e Se brindod apove en la revisién Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Yiceminisiros o del sehor Ministro.

e Se apove en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacién de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccion de Asunios Juridicos.

e Se apoyd en el registro de expedientes que ingresaron, para tramite de

T elaboracién de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales v para dar
ﬁéﬁF” @ %?%25 atencién precisa segim el caso.
J i



DICTEMBRE

lioja No. /7
INFORME 10-2015,

Se dio apovo administrativoe en cuanto a la evacuacion de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictédmenes, opiniones vy
provectos de documentos.

Se apoyd en la elaboracion de provectos v anteproyectos de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, y Acuerdos Gubernativos.

Se asistieron a actividades por delegacion del sefior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se dic seguimiento a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, para
aprobar acciones administrativas.

Se revisaron provectos de Acucrdos y Resoluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Se lleve control v registro de los ejemplares del Diaric de Centro

América.
Se brindd apovo en la revisien Contratos Administrativos, previo la
firma de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

Se apoy6 en actividades de acuerdo @ la organizacion y adecuacién de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron

dentrode Ta iression e isuntos rTdicos,

Se apovo en el regisiro de expedientes que ingresaron, para tramite de
alaboracion de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales y para dar
atencidn precisa segin el caso.

Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacion de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictéamenes, opiniones vy
proyvectos de documentos.

Se apoy6 en la elaboracién de provectos v anteproyectos de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, v Acuerdos Gubernativos.

Se asistieron a actividades por delegacion del sefior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.
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INFORME 10-2016.

Se dio seguimiento a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, para
aprobar acciones administrailvas.

Se revisaron provectos de Acuerdos v Resoluciones Ministeriales de
otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Se {leve contro! v registro de ios ejemplares del Diario de Centro
América.

Esperando que el presente informe, sca de su entera ;ﬁtésfaeg;én, me suscribo de
usted, at

) o
Licda, Silvia

entamente. e j
7 e

-

Crrotina Castillo Perdome
Directora de Asuntos Juridicos
isterio de.Culturay Deportes

I8




Guatemala, 30 de diciembre de 2016.
INFORME 11-2016.

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO ARAUJOC
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Sefior Viceministro:
De la manera mads atenta, me permito presentar las actividades realizadas del 1

de abril de 2016 al 31 de diciembre de 2016, como parte del INFORME DE
RESULTADOS, en la prestacién de Servicios Técnico Profesionales como ASISTENTE

JURIDICO, ENCARGADO DE ACUERDOS Y RESOLUCIONES, DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS, donde describo o siguiente:

Se brindé apoyo en la revisién Contratos Administrativos, previo la firma
de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

Se apoyd en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

Se apoy0 en el registro de expedientes que ingresaron, para tradmite de
elaboracion de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales y para dar atencion
precisa segin el caso

Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacion de documentos
oficiales, como providencias, oficios, dictdmenes, opiniones y proyectos de
documentos.

Se apoyd en la elaboracién de proyectos y anteproyectos de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, y Acuerdos Gubernativos.

Se asistieron a actividades por delegacién del seflor Director de Asuntos
Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se dio seguimiento a Acuerdos vy Resoluciones Ministeriales, para aprobar
acciones administrativas.
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INFORMIE 11-2016

Se revisaron proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales de otras

&
Delegaciones de Asuntos Juridicos.
s Se llevt control y registro de los ejemplares del Diario de Centro América.
Esperando que el presente informe, sea de su entera satisfaccién, me suscribo de
usted, atentamente. .
!.‘/J I 7
£arlos Fernando Paz Garcia

- \ ~
ohaa Castillo Perdomo
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Licda. Sitvia Care
Diirectora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura v Deportes

P
il

&
EL




